Assistenz /w/d) Produktion
und Stoffstrom

Fir die Geiger Metallrecycling, ein Tochterunternehmen der Geiger Unternehmensgruppe,
suchen wir in Langelsheim (Goslar) zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Assistenz (m/w/d)
Produktion und Stoffstrom.

Aufgaben bei Geiger

Dokumentation der Vertriebs- und Einkaufsaktivitaten

Korrespondenz mit Lieferanten und Kunden

Priifung der Eingangsrechnungen, sowie Erstellung der Ausgangsrechnungen
Fihren der Produktionsstatistiken

Unterstitzung bei der Erstellung der Schichtpldne

Organisation und Unterstiitzung der monatlichen Inventur

Koordination zwischen Betrieb, Vertrieb und Beschaffung

Schnittstelle zum Qualitdtsmanagement

Wir freuen uns auf

eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein betriebswirtschaftliches
Studium

erste Berufserfahrung

eine schnelle Auffassungsgabe

Kommunikationsstarke

Sichere Anwenderkenntnisse in MS Office und ERP-Systemen
Freude am Koordinieren und interdisziplindrem Arbeiten

Das bieten wir

ein Familienunternehmen in 4. Generation mit fast 100-jahriger Geschichte, in dem Werte wie
Ehrlichkeit, Menschlichkeit und Fairness groRgeschrieben werden

einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz mit einem unbefristeten Arbeitsvertrag
in unserer Unternehmensgruppe mit hervorragender Auftragslage
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POONE® DU. WIR.

www.geigergruppe.de



https://www.geigergruppe.de/facebook
https://www.geigergruppe.de/instagram
https://www.geigergruppe.de/youtube
https://www.geigergruppe.de/xing
https://www.geigergruppe.de/linkedin
https://www.geigergruppe.de/kununu
https://www.geigergruppe.de/geiger/web.nsf/id/pa_de_startseite.html

