Sachbearbeiter (m/w/d)
Innendienst

Fir unseren Standort Achstetten suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
einen Sachbearbeiter (m/w/d) Innendienst in Voll- oder Teilzeit mind. 20 Stunden.
Standort: Achstetten | Start: ab sofort

Aufgaben bei KS

Ubernahmen von Aufgaben innerhalb des Abwicklungsprozesses von
Bauausfiihrungsprojekten

Eigenstandige und termingerechte Abrechnung von Bauprojekten
Aufmalerstellung und -dokumentation vor Ort sowie im Biro

Unterstitzung der Bauleitung bei technischen Aufgaben und Projektabwicklung
Aufbereitung der Abrechnungsunterlagen

Mitwirkung im Steuerungsprozess der Projekte

Mitwirkung bei der Kostenkontrolle und Projektabrechnung

Wir freuen uns auf

Abgeschlossene Ausbildung als Bautechniker (m/w/d), Vermessungstechniker (m/w/d),
Bauzeichner (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation

Berufserfahrung im Aufmald und der Abrechnung von Bauprojekten von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office sowie idealerweise Kenntnisse in Abrechnungssoftware
(bevorzugt iTWO)

Kenntnisse der VOB
Ausgeprdgte Zahlenaffinitat und strukturierte, digitale Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Das bieten wir

Eine Tatigkeit mit wichtigem gesellschaftlichen Impact: Wir schaffen gesunde Lebens- und
Arbeitsraume und tragen aktiv zum Erhalt wichtiger Bausubstanz bei

90% oOffentliche Auftraggeber sorgen fiir Planungssicherheit

Eine breite Projektvielfalt: Von historischen Denkmalern bis zu modernen
Bildungseinrichtungen

Neue, klimatisierte Birordumlichkeiten

Kurze Entscheidungswege und viel Raum fir Eigeninitiative in einer inhabergefihrten
Unternehmensgruppe

Eine umfassende Einarbeitung in einem kollegialem und jungen Team
Gemeinsame Mitarbeiteraktivitaten - jeden Freitag ein gemeinsames Mittagessen
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fRAGONN X Nin BK

www.geigergruppe.de

& Zuriick zur Ubersicht Teilen / Weiterleiten °<: WhatsApp-Bewerbung @

Jetzt Bewerben —>


https://www.geigergruppe.de/facebook
https://www.geigergruppe.de/instagram
https://www.geigergruppe.de/youtube
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