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Kaufmannischer
Sachbearbeiter (m/w/d)

Fir unseren Bereich Schliisselfertigbau suchen wir zur Verstarkung unseres Teams fir unsere
Hauptverwaltung in Augsburg einen kaufmannischen Sachbearbeiter (m/w/d).

Aufgaben bei Geiger

e Bearbeitung von Eingangsrechnungen und Stellung von Ausgangsrechnungen

e Unterstitzung des Bauleiters bei der kaufmannischen Abwicklung/Rechnungspriifung
e Betreuung der Avalverwaltung und Durchfiihrung von Weiterverrechnungen

e Fihren der Kasse

¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten

Wir freuen uns auf

¢ eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als Biiro- oder
Industriekaufmann/-frau

e Berufserfahrungen im kaufmannischen Bereich, idealerweise im Baugewerbe
e sicherer Umgang mit IT wie Microsoft Office und Navaris

e ausgepragtes Zahlenverstandnis und unternehmerisches Denken

e eine selbststandige, zielorientierte Arbeitsweise

Das bieten wir

¢ eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe
¢ eine fundierte Einarbeitungszeit in einem kollegialen Team
e vielseitige Weiterbildungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten
o flexibler Rahmen fir Ihre Arbeitszeiten

e kurze Entscheidungswege und viel Raum fir Eigeninitiative in einem inhabergefiihrten
Familienunternehmen
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https://de-de.facebook.com/geiger.unternehmensgruppe
https://www.instagram.com/geigergruppe/?hl=en
https://www.youtube.com/channel/UCT5TCW_nElgHx6RRNAsWLWw
https://www.kununu.com/de/wilhelm-geiger
https://www.xing.com/companies/geigerunternehmensgruppe
https://www.geigergruppe.de/geiger/web.nsf/id/pa_de_startseite.html

